


2. Задачи Подразделения. 

2.1. Задачами Подразделения являются: 

2.1.1. разработка и реализация концепции развития информационных систем, ИТ- 

инфраструктуры, необходимой для функционирования информационных технологий ИрИХ 

СО РАН; 

2.1.2. поддержания работоспособности вычислительной техники, информационных 

систем, программно-аппаратных комплексов в сфере информационных технологий и 

телекоммуникаций; 

2.1.3. реализация работ по обеспечению бесперебойного функционирования и 

развития вычислительной техники, программно-аппаратных комплексов, автоматизации 

деятельности ИрИХ СО РАН, развитие и обеспечение бесперебойного функционирования 

информационных и телекоммуникационных систем в сфере информационных технологий; 

2.1.4. обеспечение защиты данных в части информационных технологий, 

обеспечение защиты сведений, составляющих коммерческую тайну, в процессе деятельности 

ИрИХ СО РАН; 

2.1.5. поддержка проектной деятельности ИрИХ СО РАН в части создания, развития 

и поддерживания информационных технологий. 

2.1.6. разработка стандартов и регламентов на использование вычислительной 

техники и программного обеспечения. 

2.1.7. проведение работ по оптимизации использования информационно-технических 

ресурсов. 

3. Функции Подразделения. 

3.1. Подразделение в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет 

следующие функции: 

3.1.1. выбор информационных и телекоммуникационных технологий и архитектур 

решений; 

3.1.2. планирование и выполнение работ по созданию, развития и поддержанию в 

работоспособном состоянии вычислительной техники, инфраструктуры и информационных 

систем и телекоммуникационных технологий; 

3.1.3. привлечение подрядных организаций для поставки требуемых материальных 

ценностей, выполнения работ и контроль за качественным исполнением обязательств; 

3.1.4. оптимизация бизнес-процессов ИрИХ СО РАН за счет их автоматизации; 

3.1.5. проведение мониторинга, аудита работы инфраструктуры, информационных 

систем; 

3.1.6. своевременное предупреждение нарушения работы элементов 

информационных технологий ИрИХ СО РАН; 

3.1.7. разработка и поддержание в актуальном состоянии регламентных и других 

документов, определяющий порядок работы, создания, поддержания и развития 

инфраструктуры и информационных систем, средств защиты данных в информационных 

технологиях; 

3.1.8. проведение мероприятий по аудиту и предупреждению нарушений в части 

данных в области информационных технологий; 

3.1.9. разработка и поддержание в актуальном состоянии документации для 

пользователей информационных технологий; 

3.1.10. анализ и учет отказов элементов информационных технологий; 

3.1.11. управление правами доступа к информационным системам; 

3.1.12. разработка и проведение мероприятий по повышению качества и надежности 

элементов информационных и телекоммуникационных технологий; 

3.1.13. Подготовка технических заданий и обоснования на приобретение: 



- активного сетевого оборудования; 

- серверов; 

- средств резервного копирования и восстановления данных; 

- средств защиты информации; 

- средств контроля и управления сетевой инфраструктурой; 

- периферийного оборудования; 

- вычислительной техники и комплектующих; 

- программного обеспечения; 

- расходных материалов и запасных частей к устройствам печати и офисной технике; 

- оборудования телекоммуникационных технологий. 

3.1.14.  Установка, настройка, техническое сопровождение и обслуживание: 

- серверов; 

- активного сетевого оборудования; 

- аппаратных и программных средств защиты информации; 

- аппаратных и программных средств контроля и управления сетевой 

инфраструктурой; 

- средств резервного копирования и восстановления данных; 

- рабочих станций; 

- периферийного оборудования; 

- программного обеспечения; 

- офисной техники; 

- оборудования телекоммуникационных технологий. 

3.1.15.  Организация автоматизированных рабочих мест. 

3.1.16. Диагностика и устранение неисправностей вычислительной и офисной 

техники, оборудования информационных и телекоммуникационных систем. 

3.1.17.  Диагностика и устранение неполадок программного обеспечения. 

3.1.18. Координация работ с поставщиками и производителями вычислительной и 

офисной техники, оборудования информационных и телекоммуникационных систем по 

вопросам гарантийного обслуживания и ремонта. 

3.1.19. Координация работ с подрядчиками и субподрядчиками - производителями 

программного обеспечения по вопросам приобретения, обновления и модификации. 

3.1.20. Анализ потребностей ИрИХ СО РАН в дополнительных средствах 

вычислительной техники, информационных и телекоммуникационных систем. 

4. Права и ответственность. 

4.1. Подразделение для осуществления своих функций имеет право: 

4.1.1. Запрашивать и получать информацию и материалы от структурных 

подразделений ИрИХ СО РАН, необходимые для выполнения возложенных на 

Подразделение функций. 

4.1.2. Взаимодействовать со структурными подразделениями ИрИХ СО РАН по 

вопросам, относящимся к деятельности Подразделения. 

4.1.3. Вносить предложения по совершенствованию форм и методов работы 

Подразделения и ИрИХ СО РАН в целом. 

4.1.4. Участвовать в проведении служебных проверок, иных проверок в соответствии 

с организационно-распорядительными документами ИрИХ СО РАН. 

4.1.5. Готовить проекты приказов (распоряжений) ИрИХ СО РАН, относящихся к 

компетенции Подразделения. 

4.1.6. Готовить проекты локальных нормативных актов ИрИХ СО РАН, относящихся 

к компетенции Подразделения. 

4.1.7. Участвовать в совещаниях при рассмотрении вопросов, связанных с 

деятельностью Подразделения. 
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