


2.3 Содержание в надлежащем состоянии зданий и помещений ИрИХ СО АН, 

прилегающей территории. 

2.4. Создание условий труда и отдыха работников ИрИХ СО РАН. 

2.5. ООД решает стоящие перед ним задачи во взаимодействии с другими 

структурными подразделениями ИрИХ СО РАН. 

  

 

3. Функции 

 

3.1.Для реализации возложенных задач, ООД осуществляет следующие функции: 

1) Поддерживает здания и помещения, находящиеся на балансе ИрИХ СО РАН в 

состоянии соответствия действующим санитарно – гигиеническим и противопожарным 

нормам и правилам. 

2) Проводит работы по благоустройству, озеленению территории ИрИХ СО РАН. 

3) Составляет сметы расходов. 

4) Оформляет документы на приобретение хозяйственных товаров. 

5) Принимает меры по сохранности мебели, хозяйственного инвентаря, средств 

механизации труда, а также по их восстановлению и ремонту в случае повреждения. 

6) Участвует в проведении инвентаризации материальных ценностей ИрИХ СО РАН. 

7) Готовит проекты распоряжений, приказов по вопросам, находящимся в 

компетенции ООД. 

8) Осуществляет иные функции в целях реализации задач деятельности ИрИХ СО 

РАН. 

 

4. Права и обязанности 

 

ООД для осуществления своих функций имеет право: 

4.1. Требовать от руководителей структурных подразделений ИрИХ СО РАН 

представления материалов (планов, отчетов, справок и т.п.), необходимых  для 

осуществления работы, входящей в компетенцию ООД. 

4.2. В рамках своей компетенции самостоятельно организовать работу ООД в 

соответствии с возложенными на него функциями. 

4.3. Запрашивать и получать необходимые информационные и аналитические 

материалы от руководителей структурных подразделений ИрИХ СО РАН в пределах своей 

компетенции. 

4.4. Требовать от работников ИрИХ СО РАН выполнения указаний ООД в пределах 

функций, предусмотренных данным Положением. 

4.5. Вносить предложения директору ИрИХ СО РАН по совершенствованию 

деятельности ИрИХ СО РАН. 

4.6. Выходить с предложением к руководству ИрИХ СО РАН о поощрении 

сотрудников ООД, а также о применении к ним дисциплинарных взысканий. 

Обязанности ООД: 

4.7. Рассматривать вопросы и принимать решения в рамках своей компетенции.\ 

4.8. Обеспечивать реализацию приказов руководства ИрИХ СО РАН по вопросам, 

ходящим в компетенцию ООД. 

 

5. Ответственность 

 

 5.1. За разглашение сведений, составляющих охраняемую нормативно – правовыми 

актами тайну, невыполнение либо ненадлежащее выполнение ООД возложенных на него 

задач и функций, а также за ущерб, причиненный ИрИХ СО РАН в результате 

неправомерных решений, действий или бездействий, работники ООД несут ответственность 

в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

 



6. Критерии оценки деятельности ООД 

 

7.1. Своевременное и качественное выполнение поставленных целей и задач. 

7.2. Качественное выполнение функциональных обязанностей. 
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